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1. 利用対象とする契約
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➣令和８年10月１日以降に、
「公告」、「指名」または「随契見積合せ」
を行う案件から対象。

➣建設工事や測量設計等の業務委託など、現在、
電子入札を行っている案件が対象。

※すでに指名済の案件は対象外です。

阿久根市 事業者
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➣変更契約は、当初契約が電子契約の場合のみ、
電子契約の対象となります。

変更契約について

当初契約 紙 変更契約 紙

当初契約 電子 変更契約 電子
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電子契約を希望される
場合は、
電子契約利用申出書
の提出が必要です。

利用申出書について
 別記様式（第８条関係） 

年  月  日

（宛先）阿久根市長 

                    所  在  地 

                    商号又は名称 

                    代表者職氏名 

 

電子契約利用申出書 

 

以下の案件に係る契約については、阿久根市が指定する電子契約サービスを利用して契約を締

結することに同意します。なお、契約内容の確認を行う者及び利用するメールアドレスは、次の

とおりです。 

 

１ 契約案件名 

 

 

２ 契約内容の確認者及びメールアドレス 

【担当者】※不在の場合は斜線を記入してください。 

役職  

氏名  

メールアドレス  

【最終確認者】※契約締結権者又は契約締結権者から契約の締結を委任された者を記入してください。  

役職  

氏名  

メールアドレス  

※１ この申出書は、契約ごとに１部提出してください。 

※２ メールアドレスは、事業所から割り当てられた業務上又は事業用のメールアドレスを記入してください。 

※３ 最終確認者は、必ずしも代表者である必要はなく、電子契約締結の最終的な承認者を記入してください。 

※４ 担当者の記入がない場合又は担当者と最終確認者で同一のメールアドレスを記入した場合は、担当者を省

略するものとみなします。 

※５ 担当者を複数設定する場合は、担当者欄を複写し、記入してください。原則として記載順のとおりに承認

していただきます。 

※６ 建設工事請負契約においては、建設業法第 19 条第３項の規定により書面の交付に代えて電磁的措置を講

ずる方法により実施することについて、相互に承諾するものとします。 
なお、本承諾後であっても、電磁的措置を講ずる方法により実施することを撤回する旨の申出があった場

合、申出以降の建設工事の請負契約については書面を交付することとします。 



2. 電子契約導入のメリット
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電子契約は阿久根市だけでなく、
事業者様にも多くの「メリット」があります。

電子契約のメリット

収入印紙

契約書の製本・押印

契約手続きのための窓口来庁

契約書の保管場所

不要

不要

不要

不要



３. 電子契約の利用に当たって
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電子契約の利用を希望される場合、

「電子契約利用申出書」を提出していただきます。

落札決定
電子契約利用
申出書提出

電子契約

・入手方法：HPに掲載
・提出方法：メール



４. 契約締結の流れ
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ログ
イン

アップ
ロード

相手方
設定

電子
署名

電子契約サービス利用契約

阿久根市
（発注者）

① ② ③

④

契約書データ
（契約日入り）

落札業者
（受注者）

落札業者の
メールアド
レスを登録

電子
署名

受領 ⑤ 電子
署名⑥

⑦

担当者 承認者

メール

承認

担当者 承認者

メール

契約
締結

契約
締結

メール

メール

クラウド上に
アップロード

完了

契約締結のお知らせ
（締結後の契約書付き）

⑧

⑧
※②契約日と⑦電子署名完了日が異なる場合、契約日は②とします。
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タイムスタンプ

電子契約書について

電子契約締結後、タイム
スタンプが付与されます。

↓
契約締結済の「しるし」
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←電子署名日

合意締結証明書について

電子契約が締結されたこ
とを証明するものです。

←タイムスタンプ
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開札日に契約書案データの送付不要

契約書約款の改正

契約金額が５００万円以上の場合
これまでは・・・
➣「前金払」や「部分払」の有無によって、

落札業者が契約書約款の文言を選択していた。

今後は・・・
➣契約書約款の規定を改正し、『「前金払」や「部分払」行う

ことができる』と規定→選択・追記の必要なし

変更１

変更2
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契約保証の取扱い

契約金額が５００万円以上の場合
これまでは・・・
➣「保証書提出書（押印あり）」及び

「認証キー」（契約保証書）を財政課窓口に提出。

今後は・・・
➣「認証キー」のみをメールで提出する。

契約のための財政課窓口への来庁不要

変更
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5. 御不明点のお問い合わせ方法
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【運用に関する問合せ窓口】

阿久根市財政課管財係までお問い合わせください。
※ お問い合わせは、メール・電話で受け付けております。

連絡先(メール)：kanzai@city.akune.kagoshima.jp
連絡先(電話番号)：0996-73-1217（直通）

【クラウドサインについての問合せ窓口】

mailto:kanzai@city.akune.kagoshima.jp


6. アンケート
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今後の運用の参考のために、本日の説明会について
アンケートへの御協力をお願いいたします。

回答は以下のQRコードから、10月７日（水）までに
お願いします。


