
総 括 表 の 記 入 例

① 給 与 支 払 者 の 法 人 番 号 （ 個 人 事 業 主 に あ っ て

は 個 人 番 号 ） を 記 載 し て く だ さ い 。  

② 印 字 さ れ て い る 給 与 支 払 者 の 名 称 ・ 所 在 地 等

に 変 更・誤 り が あ っ た 場 合 は 、朱 書 き で 訂 正 し

て く だ さ い 。  

③ 給 与 支 払 報 告 書 に つ い て 応 答 す る 者 の 部 署 ・

氏 名 ・ 電 話 番 号 を 記 載 し て く だ さ い 。  

④ １ 月 １ 日 現 在 に お い て 給 与 等 の 支 払 い を 受 け

て い る 者 の 総 人 員 を 記 載 し て く だ さ い 。  

⑤ ④ の う ち 、阿 久 根 市 に「 給 与 支 払 報 告 書（ 個 人

別 明 細 書 ）」を 提 出 す る 人 員 を 延 べ 人 数 で 記 載

し て く だ さ い 。  

⑥ 年 末 調 整 の 際 に 、 前 職 給 与 を 含 ん で い る か 否

か を ○ で 囲 ん で く だ さ い 。 含 む に ○ を し た 場

合 は 、 該 当 者 の 給 与 支 払 報 告 書 （ 個 人 別 明 細

書 ）摘 要 欄 に 前 職 の 会 社 名・支 払 金 額・社 会 保

険 料・退 職 年 月 日 等 を 必 ず 記 載 し て く だ さ い 。

⑦ 特 別 徴 収 額 の 納 入 に 際 し て 市 か ら 送 付 す る 特

徴 納 入 書（ 納 付 書 ）が「 不 要 」の 場 合 は ○ を つ

け て く だ さ い 。  

⑧ 事 務 連 絡 等 が あ り ま し た ら 記 載 し て く だ さ

い 。  
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普 通 徴 収 申 請 書 の 記 入 例

普 通 徴 収 者 分 の 個 人 別 明 細 書 が あ る 場

合 は 、 普 通 徴 収 申 請 書 の 提 出 が 必 要 で す 。

普 通 徴 収 者 が い な い 場 合 、提 出 す る 必 要

は あ り ま せ ん 。  

普 通 徴 収 で 申 請 す る 場 合 、 個 人 別 明
細 書 の「 摘 要 欄 」に は 必 ず 申 請 理 由 の
略 号 （ Ａ ～ Ｇ ） を 記 載 し て く だ さ い 。

給 与 支 払 報 告 書 （ 総 括 表 ）

普通徴収
阿久根市へ

の報告人員

合計

人
特別徴収

（給与天引 ）
2 0

人1 0

人3 0

総 括 表 に 記 載 し た 「 普 通 徴 収 」
の 報 告 人 員 と 同 数 に な り ま す 。


